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1. Inhaltsverzeichnis Institut SIFER
Table des matières: Institut ISCOR
Indice dei contenuti: Instituto ISPRL

Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

SIFER 1. Aktuelles / Weiterbildungs-
veranstaltungen

Actualités / Formations continues Notizie / Eventi di formazione continua

SIFER 1.1 SIFER-Weiterbildungen (Link) SIFER-Formations continues (Link) ISPRL-formazione continua (Link) ☒ d
☒ f
☒ i

SIFER 1.2 Aktuelle Themen (Link) Actualités (Link) Argomenti attuali (Link) ☒ d
☒ f
☒ i

SIFER 2. Eingeschränkte Revision /
Spezialprüfugen

Le contrôle restreint / audits speciaux Audit limitato / audit speciali

SIFER 2.1 Muster und Vorlagen Modèles Modelli

SIFER 2.1.1 1. Bericht der Revisionsstelle –
Normalwortlaut Anhang F

1. Rapport de l’organe de révision - Texte
normal Annexe F

1. Esempi di relazione – Testo standard
Allegato F

☒ d
☒ f
☒ i

SIFER 2.1.2 11. Bericht der Revisionsstelle – Zusatz
Kapitalverlust Anhang F

11. Rapport de l'organe de révision -
complément en raison d’une perte de
capital Annexe F

11. Esempi di relazione - Complemento
per perdita di capitale Allegato F

☒ d
☒ f
☒ i

SIFER 2.1.3 17. Bericht für den Zweck gem. Art.
725a Abs. 2 OR – Normalwortlaut
Anhang F

17. Rapport pour un contrôle restreint
des derniers comptes annuels dans le
mandat pour les sociétés en opting-out

17. Rapporto per le finalità di cui all’art.
725a cpv. 2 CO Testo standard – Il conto

☒ d
☒ f
☒ i
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Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

avec perte de capital selon l’art. 725a, al.
2 CO Annexe F

annuale è conforme alle disposizioni
legali svizzere e statutarie Allegato F

SIFER 2.1.4 Korrektur des Zusatzes im
Berichtsbeispiel Nr. 17, SER 2022

SER 2022 - Correction du complément
dans l'exemple de rapport n° 17, NCR

- ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 2.1.5 Auftragsbestätigung SER 2022 inkl.
FinfraG, DSG, QS

- - ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 2.1.6 Rangrücktrittsvereinbarung Muster ab
1.1.2023

Convention de postposition à partir du
1.1.2023

Convenzione di postergazione dal
1.1.2023

☒ d
☒ f
☒ i

SIFER 2.1.7 Modifizierung einer Prüfungsaussage
bei Aktionärsdarlehen und Hinweisen
bei Verstössen gegen die
Einlagenrückgewähr gemäss Art. 680

Aide de travail pour modifier une
appréciation contre les règles selon
art.680

- ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 2.2 Arbeitshilfen Aides de travail Ausili di lavoro

SIFER 2.2.1 Arbeitspapier Wesentlichkeiten Matérialité 2022 - ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 2.2.2 Wesentlichkeit Prüfziele - - ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 2.2.3 Berechnung Kapitalverlust
Überschuldung

- - ☒ d
☐ f
☐ i
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Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

SIFER 2.2.4 VR Protokoll Beschluss Befreiung
FinfraG

Modèle LIMF modèle de protocole - ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 2.2.5 FinfraG – Information an den Kunden LIMF informations aux clients - ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 2.3 Checklisten Check-Lists (tout en allmand) Liste di controllo

SIFER 2.3.1 Gründungsprüfung ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 2.3.2 Kapitalerhöhung ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 2.3.3 Kapitalherabsetzung ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 2.3.4 Impairment Tool Excel ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 2.3.5 Tutorial impairment tool excel ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 2.3.6 Checkliste Aufwertungsprüfung (Art.
670 OR)

☒ d
☐ f
☐ i
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Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

SIFER 2.4 F & A – Fragen & Antworten /
Aktualitätetn

Q & R - Questions & Réponses /
Actualités

R & A - Domande e risposte /
Aggiornamenti

SIFER 2.4.1 Neuerungen SER 2022 Nouveautés NCR 2022 ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 2.4.2 Revision Aktienrecht – Neuerungen
kurz und bündig

Révision du droit de la société anonyme -
Nouveautés (allemand)

- ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 2.4.3 FAQ Aktienrecht Q & R sur le droit révisé des sociétés
anonymes 2023

- ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 2.4.4 Bedingte Kapitalerhöhung – Ausgabe
Partizipationsscheine

- - ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 3. Qualitätssicherung Assurance qualité Garanzia di qualità

SIFER 3.1 Anleitung zur Qualitätssicherung Guide de l'assurance qualité Guida alla garanzia della qualità

SIFER 3.1.1 QS-Anleitung für KMU Instructions sur l’assurance-qualité dans
PME et entreprises de révision

☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 3.2 Muster und Arbeitshilfen Modèles et aide de travail Campioni e strumenti di lavoro

SIFER 3.2.1 QS-Handbuch mit Anhang 1.1.2024 FS Manuel AQ société de révision
1.1.2024

FS Manuale qualità società di revisione
1.1.2023

☒ d
☒ f
☒ i
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Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

SIFER 3.2.1a QS-Handbuch mit Anhang 1.1.2024
inkl. Änderungen

FS Manuel AQ société de révision
1.1.2024 changements y compris

☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 3.2.2 Muster Bericht interne Nachschau
1.1.2023

Modèle de rapport de surveillance
1.1.2023

☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 3.2.3 Reglement Weisungsungebundenheit
bei Doppelmandaten

☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 3.2.4

3.2.4a

Checkliste Durchführung interne
Nachschau 2023 (word)
Checkliste Durchführung interne
Nachschau 2023 (pdf)

Check-list surveillance interne 2021 ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 4. Diverses Divers Varie

SIFER 4.1 Broschüren Brochures Opuscoli

SIFER 4.1.1 Liegenschaftsbuchhaltung kompakt
und einfach

- - ☒ d
☐ f
☐ i

SIFER 4.2 Diverses Divers Varie

SIFER 4.2.1 Auftragsbestätigungsschreiben für die
vereinbarten Prüfungshandlungen
bezüglich Einhaltung der
Mindestlöhne gemäss GAV MEM

- - ☒ d
☐ f
☐ i
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Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

SIFER 4.2.2 Berichtsbeispiel über die tatsächlichen
Feststellungen bezüglich Einhaltung
der Mindestlöhne gemäss GAV MEM

Modèle de rapport selon NAS 920
concernant l’examen du respect des
salaires minimums dans l’industrie MEM

- ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 4.3 Artikel Article Articolo

SIFER 4.3.1 Zwischenabschluss (Art. 960f OR) und
Zwischendividenden (Art. 675a OR):
Neuer Prüfungsgegenstände gemäss
SER 2022

Comptes intermédiaires (art. 960f CO) et
dividendes intermédiaires (art. 675a CO) :
nouveaux objets du contrôle selon NCR
2022

- ☒ d
☒ f
☐ i

SIFER 4.3.2 Berichterstattung im Zusammenhang
mit Art. 725 OR ff.: Ausgewählte
Fragen und Antworten

Communication des résultats en
réFérences à l’art 725 CO ss : choix de
questions et réponses

-
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2. Inhaltsverzeichnis Institut Steuern
Table des matières: Institut fiscalité
Indice dei contenuti: Instituto imposte

Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

STEU 1. Muster und Vorlagen Modèles Modelli

STEU 1.1 Checkliste Steuererklärung Liste de contrôle déclaration d'impôt - ☒ d
☒ f
☐ i

STEU 2. Stellungsnahme zu aktuellen
Vernehmlassungen

Commentaires sur les consultations en
cours

Commenti sulle consultazioni in corso

STEU 2.1 VNL Änderungen des MWSTG:
Vernehmlassungsverfahren im
Rahmen der Änderungen des
Mehrwertsteuergesetztes und
Änderung der Verordnung über
die Unternehmens-
Identifikationsnummer, Okt. 2022

L out modif LTVA et O no
d'identification des entreprises :
Procédure de consultation dans le
cadre de la modification de la Loi sur la
TVA et modifica-tion de l’Ordonnance
sur le numéro d’identification des
entreprises

- ☒ d
☒ f
☐ i

STEU 2.2 Änderung MWSTV:
Vernehmlassungsverfahren im
Rahmen der Änderung der
Mehrwertsteuerverordnung
(elektronische Verfahren)

L out modif OTVA - Procédures
électroniques V2  2022 08 16 :
Procédure de consultation dans le
cadre de la modification de
l’Ordonnance régissant la TVA
(procédures électroniques)

- ☒ d
☒ f
☐ i
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STEU 2.3 Vernehmlassung betreffend
Mindestbesteuern, April 2022

L’imposition minimale : Arrêté fédéral
sur une imposition particulière des
grands groupes d'entreprise (Mise en
œuvre du projet conjoint de l'OCDE et
du G20 sur l'imposition de l'économie
numérique), avril 2022

- ☐ d
☒ f
☐ i

STEU 2.4 - Consultation imposition individuelle :
Loi fédérale sur l’imposition
individuelle : procédure de
consultation, février 2023

- ☐ d
☒ f
☐ i

STEU 3. Verhaltenskodex Steuern 2021 Code de conduit en matière fiscale
2021

Condice di condotta imposte 2021

STEU 3.1 Verhaltenskodex Steuern 2021 Code de conduite en matière fiscale
2021

- ☒ d
☐ f
☐ i

STEU 3.2 Tabelle Unterstützungserklärung,
Organisationen, die den
«Verhaltenskodex Steuern 2021»
mittragen

Tableau déclaration de soutien - ☒ d
☐ f
☐ i
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3. Inhaltsverzeichnis: Institut Treuhand und Recht
Table des matières: Institut fiduciaire et droit
Indice dei contenuti: Instituto fiduciario e diritto

Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

TH&Recht 1. Muster und Vorlagen Modèles Modelli / Templates

TH&Recht 1.1 Muster
Vollständigkeitserklärung
für Treuhandmandate

Modèle de déclaration d'integralité du
bilan pour des mandats fiduciaires

- ☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 1.2 Auftragsbestätigung
Treuhandmandat mit
Datenschutzzusatz

Annexe : système de gestion des
documents (DMS)

- ☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 1.3 Vollmacht Annexe: messagerie/ calandrier - ☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 1.4 Muster Buchungsbeleg ☐ d
☐ f
☐ i

TH&Recht 1.5 Muster Cashflow Statement Modèle Cashflow Statement ☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 1.6
1.6a

Muster Geschäftsbericht Modèle Rapport d’activité
Template annual financial statement

☒ d
☒ f
☐ i
☒ Englisch
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TH&Recht 1.7 Muster Lohnabrechnung Modèle décompte de salaire ☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 1.8 Muster Plan-
Erfolgsrechnungen

Modèle compte de résultat
prévisionnel

☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 1.9 Muster Spesenbeleg Modèle décompte des frais ☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 1.10_01

1.10_01a

Beschlussfassung des
Verwaltungsrates per E-Mail

Prise de décisions du conseil
d’administration par courriel

Resolutions of the Board of Directors by
email

☒ d
☒ f
☐ i
☒ e

TH&Recht 1.10_02

1.10_02a

Zirkularbeschluss des
Verwaltungsrates

Décision par voie de circulaire du
conseil d’administration

Circular resolution of the Board of
Directors

☒ d
☒ f
☐ i
☒ e

TH&Recht 1.10_03

1.10_03a

Protokoll über die
Beschlussfassung des
Verwaltungsrates

Procès-verbal relatif à la prise de
décisions du conseil d’administration

Minutes of the resolution of the Board of
Directors

☒ d
☒ f
☐ i
☒ e

TH&Recht 1.11_01

1.11_01a

Beschlussfassung des
Verwaltungsrates per E-Mail

Prise de décisions du conseil
d’administration par e-mail

Resolutions of the Board of Directors by
email

☒ d
☒ f
☐ i
☒ e

TH&Recht 1.11_02

1.11_02a

Einladung zur ordentlichen
GV

Invitation à l’assemblée générale
ordinaire

Invitation to the Annual General Meeting

☒ d
☒ f
☐ i
☒ e
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TH&Recht 1.11_03

1.11_03a

Protokoll der ordentlichen
Generalversammlung
Universalversammlung

Procès-verbal de l’assemblée générale
ordinaire

Minutes of the Annual General Meeting
general meeting

☒ d
☒ f
☐ i
☒ e

TH&Recht 1.11_04

1.11_04a

Protokoll der ordentlichen
Generalversammlung
Abstimmungsergebnis

Procès-verbal de l’assemblée générale
ordinaire résultats des votes

Minutes of the Annual General Meeting
Voting result

☒ d
☒ f
☐ i
☒ e

1.11_05

1.11_05a

Beschlussfassung der
Generalversammlung per E-
Mail-Erwahrungsprotokoll

Prise de décisions de l’assemblée
générale par e-mail Protocol de
vérification

Resolutions of the Board of Directors by
E-Mail Verification protocol

☒ d
☒ f
☐ i
☒ e

TH&Recht 2. Kontenrahmen System de comptes Piano die conti

TH&Recht 2.1 Schulkontenrahmen veb.ch Plan comptable suisse PME Piano dei conti  svizzero per PMI ☒ d
☒ f
☒ i

TH&Recht 2.2 Account System of SME Account System of SME Account System of SME ☒ englisch

TH&Recht 3. Informationen und
Arbeitspapiere

Informations et documents de travail Informazioni e documenti di lavaro

TH&Recht 3.1 2022 Cystersecurity im
Treuhandunternehmen

2022 La cybersécurité dans l’entreprise
fiduciaire

☒ d
☒ f
☐ i
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TH&Recht 3.2 2021 Leitfaden Datenschutz
im Treuhandbereich

2021 Protection des données dans le
domaine fiduciaire

☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 3.3 Datenschutz in der
Treuhandbranche – Ein
Leitfaden

2018 Protection des données dans la
branche fiduciaire

☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 3.4 Totalrevision
Datenschutzgesetz

2018 révision totale de la loi sur la
protection

☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 3.5 Regulierungskonstenanalyse
Rechnungsleguns- und
Revision

☒ d
☐ f
☐ i

TH&Recht 3.6 Treuhand-Kundengeldkonti
FATCA inkl. Flow Charts

Comptes de dépôt de clients fiduciaires ☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 4. Fachbeiträge Contributions d’experts Pubblicazioni

TH&Recht 4.1 08.08.2019 Die Wahrung
des Berufsgeheimnisses bei
der Durchsetzung einer
Honorarforderung

08.08.2019 Le respect du secret
professionnel lors de la réalisation
d’une créance d’honoraires

☒ d
☒ f
☐ i

TH&Recht 4.2 31.03.2019 Die
Herausgabepflicht nach Art.
7 Abs. 4 der Standesregeln
von TREUHAND|SUISSE im
digitalen Zeitalter

31.3.2019 à l’heure du numérique, de
l’obligation de délivrance visée à l’art. 7
al. 4 des règles de déontologie de
FIDUCIAIRE|SUISSE

☒ d
☒ f
☐ i
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4. Inhaltsverzeichnis Institut Treuhand 4.0
Table des matières: Institut Fiduciaire 4.0
Indice dei contenuti: Instituto Fiduciari 4.0

4.1 Digitalisierungsleitfaden/ Guide de la digitalisation/ Guida alla digitalizzazione

Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

IT4.0_DLF 1. Digitalisierungsleitfaden Guide de la digitalisation Guida alla digitalizzazione

IT4.0_DLF 1.1 Digitalisierungsleitfaden Hauptteil Guide de la numérisation - ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0_DLF 1.2 Leitfaden - Anhang 1 DMS Annexe 1 DMS - ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0_DLF 1.3 Leitfaden - Anhang 2 Mail Annexe 2 messagerie - ☒ d
☒ f
☐ i
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4.2 Datenschutz und Cybersecurity/ Protection des données et cybersécurité/ Protezione die dati e cybersecurity

Institut Nr. Titel_d Title_f Titolo_i Sprache
Dokument
(d/f/i)

IT4.0 1. Leitfäden und Vorlagen
revidiertes Datenschutzgesetz
(per 1.9.2023)

Guides nouvelle loi sur la protection
des données (nLPD) (per 1.9.2023)

Guide e modelli per la revisione della
legge sulla protezione dei dati (dal
1.9.2023)

IT4.0 1.1 Leitfaden revidiertes
Datenschutzgesetz

Guide Nouvelle loi sur la protection des
données

Aiuto all'implementazione_nLPD ☒ d
☒ f
☒ i

IT4.0 1.2 Bearbeitungsverzeichnis
Mustervorlage

Inventaire des activités de traitement Inventario delle attività di trattamento ☒ d
☒ f
☒ i

IT4.0 1.3 Antwortschreiben auf ein
Auskunftsbegehren

Octroi de renseignement Modello Dichiarazione sulla protezione
dei dati

☒ d
☒ f
☒ i

IT4.0 1.4 Muster Datenschutzerklärung Modèle Déclaration de protection des
données

Comunicazione di informazioni ai sensi
dell'art. 25 LPD

☒ d
☒ f
☒ i

IT4.0 1.5 Muster
Auftragsdatenbearbeitungsvertrag

Modèle de contrat de sous-traitance Modello di contratto outsourcing ☒ d
☒ f
☒ i

IT4.0 1.6 Muster Datenschutzerklärung für
Mitarbeitende

Modèle déclaration protections des
données pour les collaborateurs

Dichiarazione sulla protezione dei dati
per i collaboratori

☒ d
☒ f
☒ i

IT4.0 2. Leitfäden und Checklisten
Cybersecurity

Guides et listes de contrôle
Cybersécurité

Guide e liste di controllo sulla sicurezza
informatica

☒ d
☒ f
☐ i
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IT4.0 2.1 Leitfaden physische Sicherheit Guide sécurité physique - ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 2.2 Leitfaden eigene Infrastruktur Guide propre infrastructure - ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 2.3 Leitfaden externe Infrastruktur Guide infrastructure externe - ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 2.4 Leitfaden E-Mail und
Datenübermittlung

Guide sur les e-mails et transmission de
données

- ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 3. Alle Webinare revidiertes
Datenschutzgesetz und
Cybersecurity

Tous les webinaires concernant la loi
sur la protection des données révisée
et la cybersécurité

Webinar Nuovo diritto in materia di
protezione dei dati - istruzione pratiche
del 12.09.2023

☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 3.1 Download Webinar zum Leitfaden
(7.12.2022)

Download Lunch and Learn Webinaire
(19.1.2023)

- ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 3.2 Download Webinar zur
Datenschutzerklärung (14.3.2023)

Download Lunch and Learn Webinaire
(24.03.2023)

- ☒ d
☒ f
☐ i

3.3. Download-lunch-and-learn-webinar-
12.09.2023

☐ d
☐ f
☒ i

IT4.0 4. Leitfäden Cyberkrisen-
Kommunikation

Guide de la communication en cas de
cybercrise (disponible uniquement en
allemand)

Linee guida per la comunicazione delle
crisi informatiche (solo in tedesco)

☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 4.1 Leitfaden Vorbereitung Cyberkrise ☒ d
☐ f
☐ i
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IT4.0 4.2 Notfall-Checkliste Cyber-Krise ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 5. Datenschutz im Homeoffice Protection des données dans le home
office

Protezione dei dati nell'home office ☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 5.1 Zusatzvereinbarung zum
Arbeitsvertrag betreffend
Regelungen zum Homeoffice

Avenant au contrat de travail
concernant les dispositions relatives au
travail à domicile

☒ d
☒ f
☐ i

IT4.0 5.2 Merkblatt Datenschutz im
Homeoffice

Fiche d'information sur la
confidentialité et la protection des
données dans le cadre du travail à
domicile

☒ d
☒ f
☐ i


